
 

 

 

 

SCHILLER AUTOMATION GmbH & Co. KG ∙ Pfullinger Straße 58 ∙ D-72820 Sonnenbühl-Genkingen 

 
 

 

Als Mitglied des Kurtz Ersa Konzerns sind wir ein Unternehmen mit 150 Mitarbeitenden. Wir planen, 
konstruieren und bauen Automatisierungs- und Produktionssysteme für die Handhabung, Montage 
und Prüfung für namhafte Kunden in den Bereichen Automotive & Electronics, Medizintechnik und 
Technische Gebäudeausrüstung. Unser Erfolg basiert auf der hohen Kompetenz unserer 
Mitarbeitenden und einer offenen und partnerschaftlichen Unternehmenskultur, die von 
gegenseitigem Respekt und Vertrauen geprägt ist. 

 

WIR SUCHEN SIE ALS 

Mitarbeiter (m/w/d) Auftragsbearbeitung / Projektassistenz 
(Arbeitsumfang: 30 – 40 h)  
 
 
Das Stellenprofil 
 

 Erfassen und Lektorieren von Angeboten  

 Durchführen der Auftragsabwicklung 

- Anlegen von Projekten 

- Erstellen von Auftragsbestätigungen 

- Bearbeiten von Zoll- und 
Versanddokumenten (weltweit) 

- Fakturierung 

 Organisation der Transportabwicklung 
(Land-, Luft- und Seefracht) 

 Beschaffung der benötigten 
Transportverpackungen 

 Pflege von Auswertungen (Excel) 

 

 

 
Das zeichnet Sie aus 
 

 Abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

 Analytische und didaktische Fähigkeiten 

 Sie haben Freude bei der Arbeit mit Texten 
und Zahlen 

 Abteilungsübergreifende Vernetzung ist für 
Sie selbstverständlich 

 Eigenständige, strukturierte und 
detailbewusste Arbeitsweise 

 Sie besitzen Organisations- und 
Kommunikationstalent und sind 
kundenorientiert 

 Sie haben gute Deutsch- und 
Englischkenntnisse 

 Sie verfügen über gute MS-Office 
Kenntnisse 

Was wir Ihnen bieten: 
 

 Eine spannende, herausfordernde, anspruchsvolle Tätigkeit in einem erfolgreichen 
Unternehmen 

 Gegenseitige Unterstützung mit "Du-Kultur" 

 Flexible Arbeitszeiten mit FLEXIkonto 

 Einen Essenszuschuss in unserer Cafeteria 

 Sie erhalten Raum für persönliche und fachliche Entwicklung mit der HAMMER Academy 

 Möglichkeiten zur betrieblichen Altersvorsorge, Dienstrad-Leasing, Ticket Plus-Card und 
viele weitere Vergünstigungen 

 
 

Werden Sie Teil von SCHILLER AUTOMATION.   
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. Ihre Ansprechpartnerin: 
 Leila Badamdeh 
 Tel.: +49 7128 386-326 
 Email: jobs@schiller-automation.com 
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